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Инструкция участника по подаче заявки на Всероссийский конкурс 

профессионального мастерства «Лучший по профессии» 
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Заявку на участие в конкурсе может подать сам специалист (участник) либо за него 

может подать представитель организации, в которой он работает.  

 

Заявка и документы для участия в Конкурсе представляются единоразово на 

региональном этапе в электронном виде через портал «Работа России» 

https://konkurs.trudvsem.ru 

Заявки и документы Победителей региональных этапов автоматически перейдут на 

федеральный этап.  

 

Работодатель участника конкурса должен быть зарегистрирован на портале «Работа 

России» https://trudvsem.ru/help/login   
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Определение номинации, знакомство с информацией об условиях 
 

1. На сайте Конкурса www.konkurs.trudvsem.ru в разделе «Номинации» выберите 

номинацию, в которой хотели бы принять участие в конкурсе 

 

 
 

Если желаемая номинация не была найдена, нажмите на кнопку «Смотреть 

все». На открывшейся странице выберите необходимую номинацию и нажмите 

на нее. Либо выберите регион и посмотрите, по каким номинациям будет 

проводиться региональный этап.  
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2. Перейдите в карточку номинации 
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3. В открывшейся странице «Карточка номинации» выберите этап конкурса. Если 

вы являетесь рядовым участником конкурса – выберите вкладку «Региональный 

этап», а в случае, если вы являетесь победителем отраслевого конкурса – 

выберите вкладку «Федеральный этап». 

 
 

4. Выберите регион участия в конкурсе. После выбора ниже откроется 

информация:  

 Если субъект проводит региональный этап по данной номинации появятся 

данные о периоде, месте проведения конкурса и контакты ответственного лица. 

 
 Если не проводит, то появится информация, что региональный этап в данном 

субъекте не проводится. 

 
 

5. Изучите условия участия, скачайте файл с перечнем требуемых документов. 

Изучите конкурсные задания федерального этапа, нажав на текст-гиперссылку 

«Конкурсные задания федерального этапа». После нажатия на ваше устройство 

должно начаться скачивание файла с подробным описанием конкурсных 

заданий в рамках выбранной номинации. 
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6. Если вы подаетесь на федеральный этап - являетесь призером отраслевого 

конкурса, изучите конкурсные задания федерального этапа, нажав на текст-

гиперссылку «Конкурсные задания федерального этапа». После нажатия на 

ваше устройство должно начаться скачивание файла с подробным описанием 

конкурсных заданий в рамках выбранной номинации и региона. 
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Подготовка документов для подачи на конкурс 
 

7. Если Вы удостоверились, что можете участвовать в конкурсе, заблаговременно 

подготовьте документы: 

 

Принцип наименования файлов:  

 

Все файлы должны иметь единую логику названий – «фамилия участника_тип 

документа».  

ПРИМЕРЫ:  

Иванов_диплом,   

Иванов_сертификат 1, Иванов_сертификат2,   

Иванов_справка объективка  

Иванов_презентация  

 

Принцип сканирования и сохранения файлов:  

 

Дипломы – если несколько страниц, старайтесь одним файлом сохранить все. 

Т.е. в файле будет несколько страниц.   

Сертификаты о доп.образовании – если несколько сертификатов, также 

старайтесь сохранить одним файлом.   

  

Размеры файлов  

 

Документы – не больше 10 мегабайтов;  

Видео/Презентация – не больше 300 мегабайтов. Хронометраж видео – не более 

5 мин.  

Видео: правильный формат – MPEG-4  

Документы: в формате pdf, jpg  

Презентация: в формате pdf-файла, объемом не более 14 страниц. Презентация 

может содержать фотоматериалы в формате JPEG, TIFF или PNG-файлов, 

размером не менее 1024 x 768 пикселей с разрешением 300 dpi. 

 

8. После того, как удостоверились, что можете участвовать в конкурсе, убедились, 

что работодатель зарегистрирован на ЕЦП «Работа в России», а также 

подготовили документы нажмите на кнопку «Подать заявку». После нажатия на 

кнопку произойдет переход на форму авторизации «Госуслуг».  
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Авторизация и переход в Личный кабинет Конкурса 
 

9. Авторизуйтесь через госуслуги для доступа к форме заявки 

 

 
10. После авторизации вы попадете в Личный кабинет Конкурса 

 

11. Выберите тип заявки в зависимости от чьего имени будет подаваться заявка и 

нажмите на соответствующую кнопку: 

 От имени участника-сотрудника – кнопка «для физических лиц» 

 От имени представителя организации – кнопка «для работодателей» 

 

Произойдет переход на форму предварительной регистрации 
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12. В форме выберите нужный этап 

В случае если выбираете участие в «региональном этапе» после заполнения данной 

формы и нажатия на кнопку «Отправить» произойдет переход на форму заявки. 

В случае если выбираете подачу заявки на федеральный этап как победитель отраслевого 

конкурса, то в предварительной форме появятся поля обязательные для заполнения. 

 

 

Работа с заявкой 
 

13. Приступайте к заполнению заявки. Обратите внимание, что, если поля 

обязательные к заполнению остались пустыми, заявка не отправится. 
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14. Прикрепите документы.  Обратите внимание, что, если обязательные к отправке 

документы не прикреплены, заявка не отправится. 

 

 
 

15. Проставьте галочки в чекбоксе о согласиях  

 
 

 

 

16. Заявку можно сохранить в черновик и вернуться к заполнению позже.  

Повторный вход и переход осуществляется через вход в Личный кабинет, 

обозначенный иконкой в шапке сайта. И далее по описанному выше алгоритму. 
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Сеанс в Личном кабинете участника длится 2 часа. Если страница не обновлялась 2 

часа, то сессия заканчивается и надо авторизовываться снова. Чтобы не произошел 

выход из личного кабинета, рекомендуем сохранять введенные в заявке данные до 

указанного периода. 

Работа работодателей с заявками 
 

17. Работодатель может заполнить несколько заявок, при возврате к черновику он 

увидит перечень созданных заявок с возможностью зайти в каждую и добавить 

информацию.   

 

Повторный вход и переход осуществляется через вход в Личный кабинет, 

обозначенный иконкой в шапке сайта. И далее по описанному выше алгоритму. 

 

 

18. По всем вопросам обращайтесь к вашему куратору по региону, указанному в 

контактах на странице выбранной номинации. 

 

 


